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· 打开软件
本软件是绿色软件，不需安装，解压缩后，双击打开“门诊电子处方软件.exe”即可 ，这时会在D盘的根目录下（有些笔记本电脑没有D盘，则会在C盘根目录下）自动生成一个“电子处方数据库”文件夹，以后所有的数据资料均保存在这里。
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· 软件界面速览
打开本软件后，会看到一个非常简洁的界面，主要有“综合设置”、“药物维护”、“出入库管理”、“模板维护”、“处方录入”、“门诊病历”、“业务统计”、“门诊日志”、“用药统计”等基本模块。
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· 门诊电子处方软件V12.0新增功能
门诊电子处方软件V12.0版本新增进销存管理、支持患者姓名拼音查询、地址诊断能自动记忆、在印刷处方上套打等功能，并自带智能笔画输入法，为不会打字及拼音的朋友提供方便。
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· 如何修改单位名称等基本信息？
点“综合设置”，在弹出“综合设置”窗口，可首先在此处进行基本信息设置，比如：单位名称、 医师名字、修改登录密码、处方打印的字体及边距设置等。
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· 开出第一张处方
本软件采用直接显示处方的直观界面，充分模仿平时手写处方时的习惯，现在我们来开出第一张处方。
（1）点击“新建”按钮，输入患者姓名、性别、年龄等一般信息；
（2）输入拼音（如“阿莫西林”，则输入“amxl”）或中文名称查询药物，然后依次在软件左边栏中双击上述药物名称，所点击的药物就会显示在处方中 ；
（3）可以直接在处方正文中修改药物用量。
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· 处方打印
点“打印”按钮，可在空白纸上打印处方，处方打印纸可用A5纸（A4纸的一半大小，文具店中可买到）。下图是本软件开出的中西医处方打印效果 ，如果您对处方格式有特殊要求，可联系作者修改。
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· 如何在印刷处方上套打？
有些医疗单位要求特定格式的处方，点“套打”按钮，可以在原有格式的印刷处方纸上进行套打。进行套打前，首先点“套打设置”菜单，会跳出以下的对话框，按下图说明进行简单设置即可。
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· 如何续开处方？
如果处方药物较多，一张处方开不下，这时，你可以点“续开”按钮继续开第二张处方，不必再次输入“姓名”、“性别”、“年龄”、“诊断”等一般项目 。
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· 如何复制处方？
对于复诊的患者，如果要复制该患者历史处方，可先查询到该患者，打开历史处方，然后点“复制处方”按钮即可 。
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· 如何设置个人组套及中医验方？
对于平时常用的药物组合或中医验方，本软件提供“个人组套及中医方剂”功能， 利用本功能，可以一键调出一个处方，不需要逐个输入药物，是高效开处方的关键。比如以下是一个常用肺炎组套，如何添加这个组套呢？

     5%葡萄糖注射液[塑瓶] 500ml×1瓶
     阿奇霉素注射液 0.25×2支
         用法：静脉滴注 每日1次
     氟罗沙星注射液 0.2g×1瓶
         用法：0.2g 静脉滳注 每日1次

（1）首先，在处方中开出这个处方，然后点“存为组套”按钮。
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（2）在弹出的个人组套模板维护窗口，输入组套名称，然后保存即可。
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（3）点“个人组套”，然后双击组套名称，刚才的组套就会显示在处方中。
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· 如何进行药物维护及自动划价？
（1）本软件已自带绝大部分通用药物，但每个人的常用药物并不相同，建议将没有用到的药物删除，并添加自已的常用药。
（2）如果不清楚添加药物的格式，请按照本软件中已有的药物示例，照样做即可。
（3）中药的单位仅限于“g”、“枚”、“条”、“个”、 “包”。
（4）本软件提供药物批量导出、导入功能（此项功能需要安装微软的Excel）。
（5）维护药物时，可直接在药物维护的表格中修改药物或在表格的末尾添加药物。
（6）大部分个体诊所并不需要自动划价功能，药物维护的格式可比较自由，“售价”、 “进价”、 “库存量”这几项不需要填写。如果需要使用自动划价功能，请严格参照本软件中自带药物的格式进行维护，否则，将无法正确自动划价。
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（7）如果药物名称相同，而价格不同，要在药物名称后面括号内用规格、商品名、厂家等把他们区别开来，如下图：
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（8）如果无法正确自动划价，请注意以下的情况：
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· 进销存管理

门诊电子处方软件V12.0版本增加进销存功能，开完一张处方，点“自动划价”，然后点“发药”，会自动减库存。
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· 关于打印机及处方打印纸的建议
本软件对打印机没有特别的要求，所有的家用普通打印机均适用于本软件打印处方 ，默认处方打印纸大小是A5纸（A4纸的一半大小，淘宝店中可买到），如果要使用其他尺寸的打印纸，可联系软件作者修改。如果打印处方时，一次打印出多张纸，是由于处方打印边距没有设置好，可在“综合设置”中，设置合适的处方打印边距。
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· 如何打印输液注射卡
本软件在处方中开出输液或肌注药物时，能自动生成输液注射卡，非常方便。
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· 如何书写门诊病历？

（1）门诊病历提供模板功能，可快速完成一份病历书写。
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（2）输液注射卡及门诊病历打印效果
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· 如何多台电脑联网使用？
比如您的诊所有多台电脑，您想实现在医师电脑中开完处方、然后在药房电脑中直接看到处方并进行发药功能，这时需要联网使用本软件。具体操作如下（此项功能操作需要一定的电脑基础，如果有不明白之处，可联系软件作者）：
（1）选择一台电脑当主机，所有的数据均保存在主机上，其他电脑为分机，主机与分机必要在同一个局域网内，并工作组相同。
（2）主机设置：把主机电脑的“D:\电子处方数据库”这个文件夹设置为“共享文件夹”，并必须有读写权限。
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（3）分机设置：点“联网设置”，再点 “分机设置”，输入主机的“计算机名”即可。
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返回目录
· 数据备份及数据恢复功能
（1）本软件所有的数据，均保存在D盘的根目录下（有些笔记本电脑没有D盘，则会在C盘根目录下）“电子处方数据库”文件夹中，并每天自动在C盘的根目录下的“电子处方数据库备份”文件夹中进行数据备份，当出现数据库被误删除、破坏等情况下，可从“备份文件夹”中恢复数据。
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（2）如果您不知道如何恢复数据，可到以下网址下载“数据恢复工具”进行恢复。

http://www.my201.com/03/dzcf/数据恢复工具.exe
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返回目录
· 如何放大本软件界面及字体？
对于一些大屏幕的电脑，本软件显示的窗口可能会偏小，这时，可把系统字体调整为“中等（125%）”大小，即会达到比较理想的效果。
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返回目录
· 不会打字及拼音可以使用本软件吗？
如果不会打字或打字不熟练，可以应用“手写板”手写输入，也可以使用本软件中自带的“智能笔画输入法”。
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（1）“一”，包括“提”，如“扌”的第三笔。

（2）“丨”，包括"竖左钩"，如“刂”的第二笔。

（3）“丿”，从右上到左下。

（4）“丶”，包括“捺”和“点”，如“人”的第二笔。

（5）“ㄑ”，各种折“乙乚レㄥㄑ乛乁ㄅ”都归入“ㄑ”。

（6）首先输入部首，再输入余部笔画，可提高效率。如“打”字，先输入“扌”，再输入余部笔画“一丨”；“刊”字，先输入“刂”，再输入余部笔画“一 一丨”。

（7）如果不知道某个字的部首及笔画，可点击笔画输入法面板中“帮助”按钮进行查询。
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本软件支持药名笔画查询，为不会拼音的朋友提供方便。
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（1）可输入药名中每个字的首笔笔画进行查询，如“诺氟沙星片”输入“丶丿丶丨丿”。
（2）有些药名字数较少，如中药仅2-4个字，仅仅输入每个字的首笔笔画有时会查不到，此时药名中的最后一个字可多输几笔笔画。如：“党参”可输入“丨ㄑ丶一”，后三笔为“参”字的头三笔笔画。如：“通心络”可输入“ㄑ丶ㄑㄑ一”，后三笔为“络”字的头三笔笔画。
返回目录
· 操作小技巧
（1）在性别处，输入“1”会显示“男”，输入“2”会显示“女”；
（2）患者一般资料自动填写功能：本软件具有自动记忆患者一般资料功能，当患者复诊时，只要输入患者姓名或姓名的拼音，即会自动填写完整一般的资料（性别、年龄、住址、医疗证号等）。
（3）当患者有多个诊断时，输入第一个诊断后，再按“空格键”可选择第二个诊断。
· 如何联系本软件作者？

如果对处方的格式有不同要求，可联系作者修改。
作者邮箱：daeik@163.com  XCL121@126.com
作者QQ：385166085（请在QQ中留言，作者每天上网一次，统一时间回复）
作者微信号：k20160502
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· 如何获取本软件最新版？

可到以下的作者网站下载本软件最新版：
书剑软件在线

http://www.my201.com
返回目录
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